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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Muc dich ciia Quy ché:

Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chi va dung phap luat

Tao di€u kién thudn lgi cho cong tac to chuc va tien hanh Pai hdi dong c6 dong dat
duogc cac yéu cau dé ra.

Ban chu toa Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2024 cia Cong ty cb phan Dich vu
Vién thong va In Buu dién xin bdo cdo Dai hoi dong c6 dong thong qua Quy che lam viée tai Dai
hoi nhu sau:
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TRAT TU DAI HOI

C6 dong/dai dién c6 dong khi vao Pai hoi phai ngdi ding vi tri hoac khu vue do Ban t6
chirc Dai hoi quy dinh. Tuén thii viéc sap xép vi tri cia Ban t6 chirc.

Khong noi chuyén riéng, khong su dung dién thpa1 ql dong trong lac dién ra Pai hoi.
Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc dé ché do khong dé chudng.

Céac ¢b dong/dai dién cd dong co6 trach nhi¢m tham dy Pai hoi ) dong tur khi bat dau
Dai hoi cho dén khi két thic Pai hoi. Trong trudng hop cd dong/dai dién c6 dong vi bat
ky 1y do gi phai roi khoi cude hop trude khi két thuc Dai hoi thi ¢ dong/dai dién cb
dong d6 cé trach nhiém lién hé voi Ban t6 chic dé thong bao ¥ kién bang vin ban cua
minh vé nhimg van dé s& dugc biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop cb dong/dai dién cb
dong roi cude hop trude khi két thic Pai hoi ma khong thong bao véi Ban t6 chuc thi
cbd déng do coi nhur d déng y voi tat ca nhimg van dé s& duoc biéu quyét tai Pai hoi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI
Nguyén tic:

Céc van dé can biéu quyet trong chuong trinh nghi sy cua Dai héi déu phai dugc thong
qua bang cach biéu quyet truc t1ep hodc bo phiéu kin tai Pai hoi theo quy dinh. M01 co
dong dugc cip mot thé biéu quyét trong d6 ghi tén cd dong, sb ¢ phan dugc quyén biéu
quyét va c6 dong diu treo ciia Cong ty CP Dich vu Vién thong va In Buu dién.

2. Cach biéu quyét:

Co dong biéu quyét (dong ¥, khong ddng ¥, khong co ¥ kién hodc co ¥ kién khac) mot
van dé bang cach biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.

Khi biéu quyét thong qua mot Vrfm dé dugc Pai hoi ¢ dong dua ra, cac co dong dong
y thong qua thi gio thé biéu quyét lén cao.

Tuong tu, theo sy hudng d?m’ ciia Chu toa, cac ¢ dong khong dong v hodc ¥ kién
khéc lan luogt gio thé biéu quyeét.

Theo ting 1an biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu biéu quyét s& danh dau sd phiéu
biéu quyét twong tng cua ting cb dong.

Riéng truong hop bo phiéu kin s& thuc hién theo chi din ctua Chu toa va Ban kiém
phiéu.



3. Thé I¢ biéu quyét:
- MBbi c6 phan sé hitu hodc dai dién s¢ hiru ing v6i mot phiéu biéu quyét.
- Quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong dugc thong qua tai cude hop khi duge s6 ¢b

dong dai dién it nhat 51% tong s phiéu biéu quyét cua tit ca co dong du hop chap
thuan.

- Ddivéi quyet dinh vé loai cd phan va tong s6 ¢6 phan cia tung loai duge quyén chao
ban; stra doi; bo sung Diéu 16 Cong ty; to chtre lai; giai thé Cong ty; dau tu hodc ban
tai san gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cao tai
chinh gan nhat cua Cong ty thi phai dugc so cd dong dai dién it nhat 65% tong s6
phiéu biéu quyét cia tat ca cd dong du hop chap thuan.

III. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI
1. Nguyén tic:

C6 dong tham du hop Dai hoi phat biéu ¥ kién thao ludn tién hanh dang ky ndi dung phat
biéu v6i Ban t6 chirc hodc gio cao the biéu quyét dé nghi phat biéu va duogc sy dong ¥
ctia Chu toa. C6 dong tién hanh ding ky tai Ban thu ky Dai hoi trong qua trinh Dai hoi
hodc trong gio nghi gidi lao. Dé dam béo trét tu ctia Dai hoi khi thao luan, nhiimg co dong
dang ky s€ dugc uu tién phat biéu trude sau d6 1an luot cac ¢ dong gio thé biéu quyét s&
phat biéu theo su sdp xép cua Chu toa.

2. Cach thirc phat biéu

C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tdm cén trao
doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy cia Pai hoi da duoc thong qua. Chu toa
s€ sap x&p cho ¢ dong phat bleu theo thtr ty dang ky, dong thoi giai dap cac thic mic
cua c6 dong. Chu toa co quyen nhéc nhé hodc dé nghi cd dong tap trung vao ndi dung
trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét luong thao luan.

IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Piéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché d,ﬁ
dugc Dai hoi thong qua. Chu toa lam viée theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét
dinh theo da s0.

2. Hudng din Pai hoi thao luan, lay y klen biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung
chwong trinh nghi sy ctia Pai hoi va cac van dé co lién qua trong sudt qua trinh Dai hoi.

3. Chu toa ¢6 quyen thuc hién céac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach
hop 1y, c6 trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong
muon cua da so6 nguoi du hop.

4. Chu toa c6 quyén:
- Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac;

- Yéu céu co quan co thim quyén duy tri trat tw cudc hop; yéu cau nhiing nguoi khong
tuan tht quyén diéu hanh cua Chu toa, cb ¥ giy r01 trat tu, ngdn can tién trién binh
thuong ctia cudc hop hodc khong tudn thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop Pai hoi dong cb dong.

5. Chu toa c6 quyén hoan cudc hop Dai hoi ddng cb dong da co6 du s6 nguoi dang ky dy
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoac thay doi dia di€ém hop trong cac truong
hop sau:

- Piadiém hop khong c6 du chd ngoi thuén tién cho tat ca nguoi du hop.
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C6 nguoi du hop ¢6 hanh vi can tro, gay réi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qua 03 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sut qua trinh Pai hoi.
TRACH NHIEM CUA BAN THU KY
Ghi chép day du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién Pai hi va nhing van dé da
duogc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

Soan thao Bién ban hop Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai
DPai hoi.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

Xac dinh két qua biéu quyét ciia cd dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.

T4 chuc kiém phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu biéu quyét.

3. Nhanh chéng théng bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét dé dwa vao Bién ban va

Nghi quyét Dai hoi.

Kip thoi bao cao voi Chu toa Pai hoi cac vin dé phat sinh ngoai thim quyén giai quyét.

VII. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI PONG CO PONG

T4t ca cac ng}i dqu tai Pai hoi ¢b dfmg phai duoc Ban T}}u’ ky Pai hoi ghi vao bién ban
hop Dai hoi dong c6 dong. Nghi quyet hop Pai hoi dong ¢6 dong phai duoc doc va thong
qua trude khi bé mac Pai hoi.

Trén day 1a toan by Quy ché 1am viéc cua Pai hoi co dong cua DPai hdi déng cd dong
thuong nién nam 2024 cua Cong ty co6 phan Dich vu Vién thong va In Buu dién.

Kinh trinh Dai hgi xem xét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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NGUYEN THI MINH HUYEN
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